REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA INFANTIL DO
CONCELLO DE XOVE

CAPITULO I. OBXECTO E AMBITO DE APLICACION

Artigo 1.- OBXECTO

O presente Regulamento ten por obxecto establecer a organizacion e funcionamento da
Escola Infantil (en adiante, E.I.), pertencente 6 Concello de Xove.

Artigo 2.- AMBITO DE APLICACION

Constitle o ambito de aplicacion do presente Regulamento a E.l. do Concello de Xove,
que se configura como servizo diurno de titularidade municipal, dirixido a prestar unha
atencidon de apoio 0s pais, nais e titores dos nenos de entre 3 meses e 3 anos.

Artigo 3.- FUNCION

A E.I. cumpre unha funcidén eminentemente social e educativa, proporcionando 6s seus
usuarios unha atencion integral sen distincion de raza, sexo, condicion social ou econémica.

Este centro organizard o coidado dos nenos/as co fin de facilitar a conciliacién da vida
familiar e laboral das familias mediante a sia garda e custodia, e cooperara estreitamente cos
pais, nais e titores para contribuir & mellor integracion entre o centro e as familias.

CAPITULO 1. OBXECTIVOS DA ESCOLA INFANTIL

Artigo 4.- OBXECTIVOS

Son obxectivos especificos deste centro:

- Garantir a seguridade dos nenos/as e cubrir as suas necesidades fisioloxicas.

- Promover e fomentar o desenvolvemento integral e a aprendizaxe das habilidades
cognitivas e creativas do neno/a.

- Estimular o desenvolvemento das capacidades intelectuais, motrices, sociais e
emocionais dos nenos.

- Facilitar a conciliacién entre a vida familiar e laboral, especialmente no caso da
muller.

- Respetar a singularidade e diversidade de cada neno/a.

- Potenciar a creatividade, interese e curiosidade polo descubrimento.

- Facilitar a integracion progresiva dos nenos/as na cultura do seu medio.

- Crear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e de grupo nas
actitudes e nas actividades diarias.

- Facilitar a adquisicion progresiva de habitos de orde, limpeza e conservacion dos
materiais.

- Potenciar a convivencia, posto que favorece a igualdade entre persoas de diferentes
sexos, culturas e capacidades fisicas e psiquicas.

- Facilitar a integracion dos nenos con necesidades educativas especiais, atendendo as
slias necesidades e caracteristicas especiais.




Na E.l. debe potenciarse a iniciativa dos nenos para que intenten resolver os seus
problemas e adquiran maior autonomia. Convén acentuar os aspectos de colaboracion en lugar
de competencia, para inculcar 6s nenos un sentido de grupo.

O obxectivo principal debe ser ofrecer outra casa 6s nenos/as de 0 a 3 anos.

CAPITULO IIl. PROMOCION DA INTEGRACION E FOMENTO DA IGUALDADE

Artigo 5.- PROMOCION DA INTEGRACION

A Escola Infantil promoverd, dentro das suas posibilidades, a integracién dos nenos/as
con necesidades educativas especiais, sempre e cando Se conte cOS recursos materiais e
humanos necesarios.

A integracion de nenos con discapacidades fisicas, psiquicas ou sensoriais estara
supeditada & existencia de condicions de infraestructura idoneas e de persoal axeitado e
suficiente no cadro de persoal do centro. As stas demandas seran tidas en conta dende o
primeiro momento da sua integracion.

A decision sobre a integracion de nenos con algun tipo de discapacidade sera
encomendada 0s Servicios Sociais Municipais (asistente social e educadora familiar). En
ningun caso poderda haber mais dun/dunha neno/a de integracion por aula. A efectos de
computo, estas prazas contabilizanse como duas.

Artigo 6.- FOMENTO DA IGUALDADE

A E.l. programara actividades para promover a igualdade entre os nenos/as e evitar 0s
comportamentos e as actividades discriminatorias por razon de sexo.

CAPITULO IV. PRAZAS E IDADES

Artigo 7.- PRAZAS

A escola infantil contard4 con ddas unidades, de 0-3 anos e 2-3 anos, reservandose o
Concello de Xove en todo caso, un minimo de duas para 0s casos sobrevidos considerados de
carécter urxente polos servizos sociais municipais.

Artigo 8.- IDADE

Poderan solicitar praza na E.l. dependente do Concello os nenos/as con idades
comprendidas entre 0s 3 meses e 0s 3 anos ou ata que inicien o 2° ciclo de Educacion Infantil.

No suposto de existir prazas vacantes poderanse admitir nenos/as de mais de 3 anos ata
0s 6, fora do horario escolar.

CAPITULO V. PROCEDEMENTO DE INGRESO

Artigo 9.- SOLICITUDES DE INGRESO




As solicitudes de novo ingreso facilitaranse na E.l. e presentaranse directamente no
mesmao centro, debendo achegar xunto coas solicitudes a seguinte documentacion:

1. Documentacion xustificativa da situacion familiar:

a. Libro de Familia onde apareza o neno a ingresar na E.I.

b. DNI ou pasaporte dos pais ou titores.

2. Documentacion complementaria :

a. Carné de vacinacion actualizado.

b. Fotocopia da tarxeta da Seguridade Social ou documento equivalente.

c. Duas fotografias tamafio carne.

d. Autorizacion por escrito das persoas que poden recoller 6/a neno/a.

e. No caso de que o menor estea suxeito a algin medicamento ou tratamento médico sera

necesaria a autorizacion por escrito dos pais, titores ou representantes legais, indicando as
caracteristicas do tratamento e as horas de administracion da dose correspondente.

f. Informe dos pais, nais ou titores no caso de que o menor manifeste algin tipo de alerxia
alimenticia (lactosa, gluten, etc.) e fisica (a materias como certas pinturas, tecidos, etc.)

3. Outros documentos, se procede, nos que conste incidencias familiares, econémicas ou
sociais que inflian na admisién dos nenos.

a. Informe dos equipos de valoracién e orientacion dependentes da Vicepresidencia da
Igualdade e do Benestar ou rgano competente na materia na Administracion do Estado o nas
correspondentes comunidades autdbnomas sobre o grao de discapacidade e a sta necesidade de
integracion nocaso de nenos con discapacidades.

b. Informe dos servizos sociais do Concello sobre a inclusion da familia do neno nos
programas de intervencion familiar da Conselleria de Sanidade ou da Vicepresidencia da
Igualdade e do Benestar, que vefian desenvolvendo os devanditos servizos sociais do
Concello.

c. Titulo de familia numerosa.

d. Copia da declaracion da renda (IRPF) do/s pais/nais ou titores do neno acreditativa dos
ingresos da unidade familiar no Gltimo exercicio econémico.

e. Declaracion xurada da situacion laboral do/s proxenitor/es do neno.

Artigo 10.- SOLICITUDE DE RESERVA DE PRAZA

Os pais, nais ou titores dos nenos/as matriculados e con praza na E.l. presentaran a
solicitude de reserva de praza na E.l. entre 0 1 de maio e 0 1 de xufio do ano en curso no
impreso que se lle facilitard nas dependencias da E.l. ou nos Servicios Sociais Municipais.
Non obstante, por razéns do servizo, este prazo podera ser modificado, debendo pofierse este
feito en comunicacion dos pais/nais ou titores.

CAPITULO VI. MATRICULAS E BAIXAS

Artigo 11.- CONCESION DO INGRESO.

A concesion do ingreso na E.l. quedard sempre supeditada ¢ nimero de prazas
vacantes, tendo en calquera caso preferencia para o ingreso 0s nenos integrados en unidades
familiares empadronadas e con residencia efectiva no Concello de Xove.



Os Servicios Sociais Municipais valoraran as solicitudes de reserva presentadas e
confeccionaran a lista de admitidos e a lista de espera tendo en conta basicamente a situacion
socio-econdmica e laboral dos integrantes da unidade familiar.

Os admitidos recibirdn notificacion por escrito da resolucién e disporan dun prazo de
10 dias para confirmar a praza.

Artigo 12.- MATRICULACION DE ALUMNOS

Sen prexuizo dos recursos que procedan, segundo a lexislacion vixente, e salvo retraso
derivado da modificacion do prazo de solicitude de reserva, a matriculacién realizarase do 15
0 30 de xufio do ano en curso. Se 0 longo de todo o ano quedasen prazas vacantes,
procederase nese momento a formalizacion da matricula.

Se finalizado o periodo de matricula, non se formalizase ésta, decaerd o dereito a praza
obtida.

As solicitudes que non acadaran praza na E.l. pasaran a lista de espera. As vacantes
gue se vaian producindo 6 longo do curso seran cubertas por rigurosa orde.

Artigo 13.- FICHA PERSOAL E LIBRO REXISTRO.

No momento do seu ingreso, abrirase para cada neno/a unha ficha persoal na que
constaran, con caracter confidencial, os datos de afiliacion, sanitarios, enderezo e teléfono
para avisos en casos de urxencia, asi como cantas circunstancias aconsellen unha atencion
diferenciada.

A E.l. contara cun libro rexistro de usuarios, este rexistro sera obligatoriamente diario
co fin de recofiecer en todo momento que nenos/as estan no centro.

Anotaranse no libro rexistro a hora de entrada e saida dos nenos/as, asi como calquera
outro apunte que a persoa encargada de cubrilo puidera apreciar nese momento e que
considere conveniente salientar.

Artigo 14.- BAIXAS.

Causarase baixa na E.I. por algunha das circunstancias seguintes:

a. Por incumprimento da idade regulamentariamente de permanencia do centro.

b. Por solicitude dos pais, nais ou titores.

c. Por falta de pagamento de duas mensualidades consecutivas ou tres alternas.

d. Por falsidade nos documentos ou datos aportados coa solicitude.

e. Por incompatibilidade ou inadaptacion absoluta para permanecer no centro segundo
a valoracion dos servizos sociais.

f. Por incumprimento reiterado das normas da E.l., por parte dos pais, nais ou titores.



As baixas producidas 6 longo do curso escolar por calquera dos motivos anteriormente
citados cubriranse coas solicitudes que quedasen na lista de espera en cada grupo de idade por
rigurosa orde.

A decision sobre as baixas que se produzan por algunha das causas anteriormente
citadas correra a cargo dun gabinete, formado pola asistente social, a educadora familiar e as
educadoras infantiles da Escola Infantil.

CAPITULO VII. TARIFAS

Artigo 15.- TARIFAS.

O Concello de Xove podera establecer tarifas pola prestacion deste servizo de
asistencia infantil mediante a correspondente ordenanza fiscal municipal.

CAPITULO VIII. HORARIOS

Artigo 16.- HORARIOS DE APERTURA DO SERVIZO.

A E.l. prestard servizo durante todo o ano, agas 0 mes de agosto coincidindo coas
vacacions escolares de veran tendo en conta que no citado mes a demanda do servicio é
practicamente inexistente asi como os sadbados, domingos e festivos.

A E.l. permanece aberta de luns a venres ambolos dous dias incluidos, de 8 da mafa a
8 da tarde.

O horario de apertura e peche figurara no taboleiro de anuncios do centro.

Artigo 17.- HORARIO DE PERMANENCIA DOS NENOS NA ESCOLA
INFANTIL.

O horario maximo de permanencia dos nenos/as no centro sera con caracter xeral de
oito horas diarias.

O horario de entrada-saida dos nenos/as no centro deber ser flexible segundo as
necesidades da familia, sempre que non leven consigo a alteracion das actividades dos demais
nenos/as e do normal funcionamento do centro.

O final da xornada 0s nenos/as seran entregados a seus pais, nais ou titores. Nos casos
nos que estes autoricen a entrega do neno/a a outra persoa, esta debera ser debidamente
identificada.

CAPITULO I1X. RELACION COS PAIS E TITORES OU REPRESENTANTES
LEGAIS

Artigo 18.- OBXECTIVOS.




A relacion cos pais, titores ou representantes legais, que deberd ser en todo caso
fomentada pola E.I., ten como principias obxectivos:

a) Transmision mutua de informacion sobre actitudes e compotamentos dos nenos/as.
b) Compartir pareceres sobre incidentes, preocupacions, actividades, etc.

Artigo 19.- REUNIONS.

Os pais, nais ou titores dos nenos/as poderan solicitar reunion co persoal responsable
da E.I. sempre e cando non dificulte a boa marcha do mesmo.

Co fin de garantir a necesaria cooperacion cos pais, nais ou titores dos nenos/as,
realizaranse reunions, que teran lugar nas dependencias do centro, despois da convocatoria por
escrito.

Artigo 20.- INFORMACION E ATENCION OS TITORES OU REPRESENTANTES
LEGAIS.

Os pais, nais ou titores dos nenos/as teran dereito a solicitar canta informacion precisen
sobre a atencion recibida polos nenos/as.

En todo caso, o centro informara ¢ principio do curso dos horarios de atencion e
informacion 0s pais, nais ou titores dos nenos/as.

CAPITULO X. NORMAS DE SAUDE E HIXIENE

Artigo 21.- NORMAS DE SAUDE, HIXIENE E NUTRICION.

Os nenos/as deberan acudir 6 centro de atencion & primeira infancia en condiciéns
correctas de salde e hixiene que non impliquen risco para Si mesmos nin para outros/as
nenos/as.

Non seran admitidos no centro os nenos/as que padezan enfermidades infecto-
contaxiosas. A aparicion destas enfermidades deberd ser comunicada polos pais, titores ou
representantes legais 6 persoal do centro.

No caso de observarse sintomas dun proceso infecto-contaxioso nos nenos/as no
propio centro, informarase 0s pais, nais ou titores, co fin de evitar a propagacion da
enfermidade entre os demais nenos/as. O reingreso no centro s6 sera posible unha vez
transcorrido o periodo de contaxio e tras informe médico que acredite tal circunstancia.

No caso de enfermidade ou accidente no centro, despois das primeiras atencions e &
maior brevidade posible, pofierase dita circunstancia en cofiecemento dos pais, nais ou titores
do nenol/a, e se € 0 caso, procurarase que 0 neno/a reciba a atencion médica adecuada, estando
facultado o responsable do centro para autorizar nestes casos 0s desprazamentos necesarios a
tal fin.

Cando se produza a falta de asistencia 6 centro por un periodo superior a 3 dias, debido
a enfermidade ou outras circunstancias, os pais, nais ou titores deberan comunicar este feito 6
centro.



Nos casos nos que deban administrase medicamentos &s nenos/as, deberan ir
acompariados de receta médica, actualizada a data de tratamento, na que constara 0 nome do
neno/a, 0 nome do medicamento, forma, dose e periodicidade na siia administracion. Non se
Iles administrara ningunha medicacion que non vefia acompafiada da autorizacion por escrito
dos pais, nais ou titores, indicando as horas de administracion da dose correspondente.

Os pais, nais e titores deberan proporcionar ¢ centro o material (cueiros, babeiros e
calquera outra peza de roupa) necesario para unha axeitada atencion e hixiene dos menores.

Nos casos de periodo de lactancia os pais, nais ou titores deberan proporcionar 6 centro
a alimentacion que vefian recibindo os menores, asi como os elementos precisos para a sla
administracion.

Todos o0s nenos/as que usen cueiros deberan traer un paquete e outro de toallifias, que
deberan repofierse cando sexa preciso. Os nenos/as teran sempre unha muda completa de
reposto ; tamén un mandilon e unhas zapatillas.

Os pais, nais e titores pofieran en cofiecemento do centro calquera circunstancia
persoal do neno/a que esixa unha especial atencion.

CAPITULO XI. ESTRUTURA ORGANICA

Artigo 22.- PERSOAL DE ATENCION DIRECTA OS NENOS/AS.

A E.I. contara en todo caso co persoal especializado para a atencién directa a nenos/as.

Este persoal estara integrado por mestres especialistas en educacion infantil ou que
estea en posesion dalgin dos cursos de especializacion na materia que, cun minimo de 300
horas, recofieza 0 6rgano competente para a autorizacion do centro.

Desempefiard entre outras as seguintes funcions:

a) Coidar da orde, formacion, seguridade, entretemento, alimentacion e aseo persoal
dos/as nenos/as.

b) Elaborar unha memoria anual de actividades, e 0 proxecto organizativo do centro
que defina o horario, calendario, usuarios, a sua estructura organizativa, o persoal e as slas
funciéns.

c) Elaborar e documentar as actividades de xestion.

d) Relacién e coordinacion cos pais, nais e titores, dun xeito individual.

e) E calquera outra funcién que se lle encomende para o bo funcionamento da E.I.

f) O persoal da E.I. mantera regularmente xuntanzas co personal dos Servicios Sociais
do Concello 6s efectos evalua-la prestacion do servicio.

CAPITULO XII. A LINGUAXE

Artigo 23.- A LINGUAXE.




A lingua utilizada en cada grupo sera a lingua materna predominante entre 0s nenos/as
que forman parte do mesmo (a lengua predominante do Concello de Xove é o galego).

Atenderase de maneira individualizada a aqueles nenos/as do grupo que non tefian
cofiecemento suficiente da lingua materna predominante.

CAPITULO XIIl. DEREITOS DOS USUARIOS

Artigo 24.- DEREITOS DOS USUARIOS.

Son dereitos dos usuarios da E.I.:

a) Acceso 0 centro e recibir asistencia sen discriminacion por razén de nacionalidade,
sexo, raza, relixion, ideoloxia ou calquera outra condicion ou circunstancia persoal ou social.

b) Consideracion no trato debida & dignidade da persoa, tanto por parte do persoal do
centro como dos demais usuarios.

c) Sixilo profesional acerca dos datos do seu historial sanitario e socio-familiar.

d) Realizacion de saidas 0 exterior.

e) Intimidade persoal en funcion das condicions estructurais do centro.

f) Facilidade de acceso & atencion social, sanitaria, educacion cultural e, en xeral, a
todalas necesidades persoais que sexan precisas para conseguir o seu desenvolvemento
integral.

g) Tratamento individualizado de contido educativo cara & slUa integracion socio-
familiar, que terd como obxectivos prioritarios a sta proteccion, educacion e formacion.

h) Participacion dos pais, nais ou titores nas actividades educativas como: festas
escolares, contacontos, axudas na preparacion de materias para o traballo dos/as nenos/as.

CAPITULO XIV. SEGURO

Artigo 25.- CONTRATACION DE SEGURO.

O punto de atencion & infancia contara cun seguro de responsabilidade civil e de
accidentes.

DISPOSICIONS DERRADEIRAS

Para 0 non previsto neste Regulamento estarase 0 exposto na Lei 5/1997 de 22 de
xullo, de Administracién Local de Galicia, na Lei 7/1985 de 2 de abril reguladora das Bases
de Réxime Local, e regulamentos que a desenvolven, e na Lei 4/1993 de 14 de abril de
Servizos Sociais, Lei 3/1997 de 9 de xufio, Lei galega da familia, a infancia e adolescencia, 0
Decreto 329/2005, de 28 de xullo, que regula os centros de menores e 0s centros de atencion a
infancia, e demais normativa autondémica de proteccion da familia, infancia e menores.

Contra o presente Regulamento podera interpofierse recurso contencioso
administrativo ante a Sala do Contencioso-Administrativo de Lugo, no prazo de dous



meses, contados a partir do dia seguinte 6 da publicacion do presente edicto no Boletin Oficial
da Provincia.

BOP de xullo de 2008




